
 

 
CHECKLIST 
DA PESSOA JURÍDICA 

NOME EMPRESA:  
 

 DOCUMENTO OBSERVAÇÃO 

☐ 4.3 ANEXO III Solicitação de Credenciamento   

☐ 4.3 Informar quais serviços do ANEXO I serão atendidos  

☐ 4.4 Relação nominal e os dados cadastrais dos sócios, 

proprietários, empregados da prestação de serviços 

 

☐ 4.8.1 Certificado da Condição de Microempreendedor 

Individual – CCMEI (Aplicável apenas para MEI) 

 

☐ 4.8.2 Registro Comercial, no caso de Empresa Individual  

☐ 4.8.3  Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social vigente 

e suas alterações e documento probatório do quadro 

societário ou da diretoria em exercício, todos registrados na 

junta comercial ou no cartório de registro de pessoas 

jurídicas. 

 

☐ 4.8.4 Inscrição do Ato Constitutivo, acompanhada de prova 

de diretoria em exercício, devidamente registrada no órgão 

competente (Aplicável apenas no caso de Sociedades Civis 

sem fins lucrativos) 

 

☐ 4.8.5 Decreto de Autorização e Ato de Registro ou 

Autorização para Funcionamento expedido pelo Órgão 

Competente, quando a atividade assim o exigir (Aplicável 

apenas para Empresa ou Sociedade Estrangeira em 

funcionamento no País) 

 

☐ 4.8.6 Inscrição no CNPJ*  

☐ 4.8.7 Certidão Conjunta Negativa de Débitos relativo a 

Tributos e Contribuições Federais e Dívida Ativa da União 

 

☐ 4.8.7 Certidão de Regularidade para com a Fazenda 

Estadual, através da Certidão Tributária, emitida pela 

Secretaria de Fazenda do estado de origem da empresa 

 

☐ 4.8.7 Certidão de Regularidade para com a Fazenda 

Municipal, através da Certidão de Débito, emitida pela 

Secretaria Municipal de Receita de origem da empresa 

 



 

 DOCUMENTO OBSERVAÇÃO 

☐ 4.8.8 Certidão negativa de pedidos de falência ou 

concordata, expedida por distribuidor judicial, da sede da 

empresa  

 

☐ 4.8.9 Certidão de Regularidade perante o FGTS, emitido 

pela CEF  e Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas 

 

☐ 4.8.10 Comprovante de inidoneidade emitido no portal da 

transparência 

 

☐ 4.8.11 Anexo VI Declaração Anticorrupção  

☐ 4.8.12 Declaração do ANEXO IV – Declaração Especial  

☐ 4.8.13 ANEXO VII Termo de Não Exclusividade  

☐ 4.8.14 ANEXO IX – Termo de Confidencialidade  

☐ 4.8.15 ANEXO X – Termo de Compromisso de Terceiro  

☐ 4.9.1.3 Documentos que comprovem a experiência exigida, 

conforme perfis descritos no Anexo I (CTPS, contratos de 

prestação de serviços/notas fiscais em nome do 

profisisonal, Anotação de Responsabilidade Técnica – ART, 

declaração do beneficiário dos serviços prestados) 

 

☐ 4.9.2 Atestado ou declaração referente às experiências 

relatadas, fornecido pelo cliente atendido, apresentado em 

papel timbrado e os dados do cliente, com nome e 

assinatura do responsável pela emissão, comprovando que 

o trabalho foi executado, no qual conste nome da empresa, 

o profissional e o período que realizou o serviço  

 

☐ 4.9.3 ANEXO V – Declaração de autenticidade dos 

documentos de qualificação 

 

☐ Comprovante de conta bancária, cujo titular deverá ser a 

pessoa jurídica (3.3.2 Minuta) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 CHECKLIST 
PROFISSIONAL INDICADO 

 

 DOCUMENTO OBSERVAÇÃO 

☐ Carteira Nacional de Habilitação (CNH)  

☐ 4.9.1.1 Comprovante de formação na área de atuação do 

profissional 

 

☐ 4.9.1.2 Inscrição no Conselho Profissional (se existir)  

☐ 4.9.1.3 Comprovação de vínculo profissional com a 

empresa, podendo ser CTPS (folha de identificação e onde 

consta o registro). O registro deverá ter função/cargo 

compatível ou igual à natureza da atividade realizada ou 

comprovação do vínculo de sócio da empresa, através do 

contrato social. Aplicável quando não for sócio ou 

representante legal o executor. 

 

☐ 4.9.1.4 Apresentar comprovações dos requisitos de 

habilitação técnica 

 

 
 
 
 

*No item 4.8.6, necessário que a empresa possua alguns dos CNAE’s abaixo: 

• 70.20-4-00 - Atividades de consultoria em gestão empresarial, exceto consultoria técnica 

específica 

• 71.12-0-00 - Serviços de engenharia 

• 71.19-7-02 - Atividades de estudos geológicos 

• 71.19-7-03 - Serviços de desenho técnico relacionados à arquitetura e engenharia 

• 71.19-7-04 - Serviços de perícia técnica relacionados à segurança do trabalho 

• 71.19-7-99 - Atividades técnicas relacionadas à engenharia e arquitetura não especificadas 

anteriormente 

• 71.20-1-00 - Testes e análises técnicas 

• 74.10-2-03 - Design de produto 

• 74.10-2-99 - Atividades de design não especificadas anteriormente 

• 74.90-1-99 - Outras atividades profissionais, científicas e técnicas não especificadas 

anteriormente 

• 62.01-5-01 - Desenvolvimento de programas de computador sob encomenda 

• 62.01-5-02 - Web design 

 

 

 


